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Introduccion

Lea atentamente las Bases Reguladoras y la convocatoria de ayudas a la que quiere concurrir y, si cumple con los
requisitos establecidos, acceda a la herramienta informatica (disponible desde la seccién “convocatorias” de la
web de la Fundacidn Biodiversidad) para presentar su solicitud.

Si después de haber leido esta guia tiene problemas para la presentacidon de su solicitud, o cualquier otra
consulta, no dude en escribir al correo electrénico proyectos@fundacion-biodiversidad.es a través del cual el
equipo de la Fundacién Biodiversidad (en adelante FB) respondera todas sus cuestiones.

Puede recurrir también al documento de Preguntas Frecuentes que encontrard en la web.

Antes de iniciar su solicitud, debe tener en cuenta lo siguiente:

I

Existen modelos oficiales para la presentacion de los diferentes documentos que se piden en la
solicitud. El uso de modelos diferentes es un motivo de exclusion.

Los modelos que requieran la firma del representante legal de la entidad, deberan incorporar la firma
electrdnica basada en un certificado reconocido.

El porcentaje de cofinanciacion especifico se indica en la convocatoria.

Sélo se podran presentar dos proyectos por entidad solicitante (con igual CIF).

&

GGG

IMPORTANTE: Las solicitudes de ayuda sdélo se podrdn presentar a través de la herramienta prevista
en la web de la FB. No se aceptaran propuestas enviadas en otros formatos o por vias distintas a la
prevista.



https://fundacion-biodiversidad.es/es/convocatorias/convocatorias-de-ayudas
mailto:proyectos@fundacion­biodiversidad.es
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Fases Convocatoria

Presentacion

Solicitudes Todas las entidades

que deseen presentar

I:a Se I proyectos deberan
cumplimentar esta

fase
Proyectos Solo la
Preseleccionados cumplimentaran

las entidades cuyos
I:a Se I I proyectos sean
preseleccionados

Resolucion

Ayudas Publicacion de las
Resoluciones de las

diferentes

I:a Se I I I Convocatorias con las
entidades
beneficiarias.

La notificacion de paso a la Fase Il se hace al
e-mail de la entidad preseleccionada.



Fundacién Biodiversidad

Fase |: Presentacion de solicitudes

Itinerario

Acceso a la herramienta E

Cumplimentar Fermulario solicitud on line

Adjuntar documentacion Documentos

Confirmar entrega de solicitud '

proyectos@fundacion-biodiversidad.es
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1. Acceso ala herramienta
1.1. Iniciar sesion

https://biodiversidad.fundanetsuite.com/ConvocatoriasPropias/es/Gestionldentificacion/Identificacion

CONVOCATORIA DE AYUDAS DE LA FUNDACION BIODIVERSIDAD F.S.F, EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA, PARA LA EVALUACION DE LA BIODIVERSIDAD
TERRESTRE ESPANOLA 2020

INICIAR SESION

Tipo de Documento CIF

Nimero de Documento

Contrasefia

En esta ventana deberd identificarse la persona encargada de cumplimentar la solicitud de la ayuda.

e TIPO DE DOCUMENTO: Seleccione el tipo (NIF, NIE, CIF o PASAPORTE).

e NUMERO DE DOCUMENTO: Teclee su “Nimero de Documento”, incluyendo letras (si las hubiera) y sin
ningun caracter separador (espacios en blanco, guiones, puntos...). Ojo, si su NIF tiene cero a la izquierda
deberad introducirlo.

e CONTRASENA: Si es la primera vez que utiliza este servicio, deje esta casilla en blanco. En caso contrario,
teclee su clave de acceso.

Pulse ACEPTAR para continuar.

2. Cumplimentar Solicitud

IMPORTANTE:

e TODOS LOS APARTADOS DEL FORMULARIO DE SOLICITUD SON OBLIGATORIOS (estdan marcados con *); EN
CASO DE NO TENER QUE APORTAR INFORMACION, CUMPLIMENTAR CON NO APLICA.

e Si hubiera algun error en los datos introducidos, la casilla en cuestion aparecerd marcada y podra ver los
mensajes de error en la parte superior de la pantalla. Hasta que no queden solucionados no podrd
continuar con la solicitud.

e Para acceder a informacién adicional sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado
del campo.

e No deben utilizarse separadores de miles y para introducir decimales debe utilizar la coma.

e Una vez haya pulsado “GUARDAR” en la tercera pantalla del formulario (y antes de entregar la solicitud)
podra realizar cambios, revisiones y seguir cumplimentando el resto de la informacién requerida en otro
momento. Para ello deberd pulsar la opcién “Mostrar Solicitudes” situada en la parte superior izquierda
de la pantalla.

CONVOCATORIA DE AYUDAS DE LA FUNDACION BIODIVERSIDAD F.S.P, EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA, PARA LA EVALUACION DE LA BIODIVERSIDAD
TERRESTRE ESPANOLA 2020
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Se listardn entonces las solicitudes que haya presentado, indicando en qué fase se encuentran (en introduccién o
entregada). Tan solo podra modificar aquéllas que estén en introduccién. Para ello pulse sobre el nombre del
solicitante.

SOLICITUDES
[solitane _______________[Oocumento ___[Comvocaorin | Fsleud ______Jeswio____Jhse

Convocatoria de concesién de ayudas de Ia Fundacin Biodiversidad. en régimen de
222222220 eoncurrencia compe?

a. para la realizacién de proyectos en materia de adaptacion al 14/12/2017 13:42 PROVISIONAL Fase | - Entregada

cambio dimatico 2017

Convecatoria de concesion de ayudas de Ia Fundacién Biodiversidad. en régimen de
111111119 concurrencia competitiva, para la realizacién de proyectos en materia de adaptacin al BORRADOR Fase 1 - En Introduccion

cambio climatico 2017

Convocatoria de concesin de ayudas de Ia Fundacin Biodiversidad, en régimen de
55588896 <on

a competitiva, para la realizacion de proyectos en materia de adaptacion al BORRADOR Fase I - En Introduccion
dtico 2017

Convocatoria de concesion de ayudas de Ia Fundacion Biodiversidad, en régimen de
concurrancia competitiva, para Is reslizacién de actividades en smbito de I3

00835796E i 5 BORRADOR FASE 1 - En Introduccion
biodiversidad terestre. biodiversidad marina y litoraly el fomenta de la informacién

ambiental

Ird a una pantalla donde podra seleccionar qué datos de la solicitud quiere revisar.

2.1.  Aceptar la cldusula de proteccion de datos de caracter personal.

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS
Responsable:
Le infermamos que los datos de caracter personal facilitados por el USUARIO en el presente formulario seran incluidos en un fichero de la Fundacién Biodiversidad y seran tratados
por la misma de acuerdo con las directrices establecidas por el Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril, relativo a la proteccion de las personas fisicas en cuanto al tratamiento de
datos personales y a la libre circulacion de los mismos.
Finalidad:
Tramitar su solicitud de empleo; o

Tramitar la solicitud formulada y poder conceder la ayuda, subvencién o beca correspondiente a los beneficiarios, a los efectos de que se pueda desarrollar la beca ¢ proyecto
correspondiente.

Legitimacidn:

En ambaos casos, la legitimacién para el tratamiento de los datos personales se encuentra recogida en el articulo 6.1.a) del RGPD, pues la FUNDACION BIODIVERSIDAD solicita
expresamente el consentimiento del interesado para que sus datos puedan ser tratados con |a finalidad prevista.

Derechos:

También le informamos que puede ejercer los derechos de acceso, rectificacidn, supresion, oposicidn, limitacién, y potabilidad, dirigiendo al efecto un correo electrénico a la direccion
dpo@fundacion-biodiversidad.es , acompafiado de una copia del documento de identidad o documento equivalente,

Informacién adicional:
Puede consultar la informacion adicional y detallada sobre Proteccidn de Datos en el siguiente link.
Manifiesto haber leido y aceptar expresamente la politica de privacidad y presto mi consentimiento para que Fundacion Biodiversidad pueda tratar mis datos personales

MNOTA: si pulsa el boton de aceptar manifiesta que ha leido y aceptado expresamente la politica de privacidad y presta su consentimiento para que Fundacidn
Biodiversidad pueda tratar sus datos personales.

2.2. Seleccionar la convocatoria a la que quiere concurrir y descargue los modelos oficiales a
presentar.

Una vez aceptada la cldusula anterior, aparecerd en pantalla un listado de las “Convocatorias Disponibles”.
Busque aquella a la que quiere concurrir. Si no dispone de los modelos de los documentos a presentar, pulse
“Documentacién Informativa”. Si ya dispone de ellos, acceda directamente a “cumplimentar una solicitud”.
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CONVOCATORIAS DISPONIBLES

Convocatoria de concesién de ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en régimen de concurrencia competitiva, para la realizacién de proyectos en .

ABIERTA Ver Documentacion Infoermativa Cumplimentar Solicitud
materia de adaptacion al cambio climético 2018
Convocatoria de concesion de subvenciones del Programa pleamar 2018 CERRADA Ver Documentacion Infoermativa

Convocatoria de concesién de subvenciones del Programa empleaverde 2018 CERRADA Ver Documentacién Informativa

Convocatoria de concesion de ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en régimen de concurrencia no competitiva, para el desarrollo de

’ CERRADA Ver Documentacién Informativa
actividades de colaboracion y representacion ante la Administracion General del Estado, la Union Europea y ante Ias organiz
Convocatoria de concesién de ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en régimen de coneurrencia competitiva, para Ia realizacion de actividades N

X N X CERRADA Ver Documentacién Informativa
en mbito de Ia biodiversidad terrestre, biodiversidad marina y litoral y el fomento de Ia informacién ambiental
Convocatoria de concesién de ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en régimen de concurrencia no competitiva. para la cofinanciacién de oo, L

Si ha pulsado “Documentacién Informativa” podra descargarse los modelos oficiales a presentar en la seccion
“DOCUMENTACION” que aparecera en pantalla. A continuacion, si lo desea, podra acceder al formulario de
solicitud de la ayuda pulsando “Crear Solicitud”.

Para esta Convocatoria existen modelos oficiales para los siguientes documentos:

Modelo de Marco légico.

Modelo de Cronograma.

Modelo de Recursos Humanos.

Modelo de Presupuesto.

Declaracién responsable (con firma electrénica valida por el representante legal).

2.3. Cumplimentar los datos de la persona que presenta la solicitud.

En esta pantalla deberd incluir los datos de la persona que realiza la solicitud, y que actuara de interlocutor vélido
a estos efectos con la FB.

IMPORTANTE: VERIFIQUE QUE LA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO QUE PROPORCIONA ES CORRECTA, YA
QUE SERA LA UNICA ViA DE COMUNICACION VALIDA QUE UTILIZARA LA FB PARA PONERSE EN CONTACTO CON
USTED.

La CONTRASENA sélo le serd requerida si es la primera vez que accede a la herramienta.

Pulse SIGUIENTE para continuar.

Datos de la Persona de Contacto (Presentador de la Solicitud) Fase Actual: FASE DE SOLICITUD (FASE I)
* Campo de introduccién obligatoria
Datos Identificacion
Tipo * Tipo de Documento * NdGmero de Documento *
PERSONA NIF 514771895
Primer Apellido * Segundo Apellido Nombre *
Direccion
Tipo de Via * Nombre de la Via *
Seleccione un Elemento...
Ndmero * Bloque Escalera Piso Puerta
Pais * Comunidad Auténoma *
Espafia Seleccione un Elemento
Municipio * Localidad *
e un Elemento one un Elemento
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2.4. Cumplimentar los datos de la entidad que seria beneficiaria de la ayuda.

En esta segunda pantalla debera incluir los datos de la entidad que realiza la solicitud.

Datos del Solicitante (Persona o Entidad Beneficiaria) Fase Actual: FASE DE SOLICITUD (FASE I)
* Campo de introduccién obligatoria
Datos Identificacion
Tipo * Tipo de Documento * Nimero de Documento *
Seleccione un Elemento... v Seleccione un Elemento... v
Primer Apellido * Segundo Apellido Nombre *
Direccion
Tipo de Via * Nombre de la Via *
Seleccione un Elemento... v
Ndmero * Bloque Escalera Piso Puerta
Pais * Comunidad Auténoma * Provincia *
Espafia v Seleccione un Elemento v Seleccione un Elemento v
Municipio * Localidad * Cédigo Postal *
Seleccione un Elemento v Seleccione un Elemento v

Pulse SIGUIENTE para continuar.

2.5. Introducir la informacidn adicional requerida.

FASE DE SOLICITUD (FFASE I) > Datos de la Solicitud Fase Actual: FASE DE SOLICITUD (FFASE 1)

* Campo de introduccion obligatoria

** Para cualquier aclaracion sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

INFORMACION ADICIONAL A LA SOLICITUD

N? de Beneficiario en la Fundacién Biodiversidad *

2 B2

A tener en cuenta:

e N2 de Beneficiario en la Fundacién Biodiversidad: si ya forma parte del Registro de Beneficiarios de la FB,
y no ha sufrido cambios en la denominacién social o el representante legal, indique su nimero. Podrd
encontrarlo en la seccién web de la convocatoria. En caso contrario, indique NO APLICA o N/A.

Al llegar a este punto, se recomienda pulsar “GUARDAR”. Si todos los datos estdn correctamente
cumplimentados, aparecera un mensaje comunicandole que los datos han sido almacenados y recibira un correo
electrénico con sus credenciales de acceso a la herramienta. Pulse ACEPTAR.

Pulse SIGUIENTE para continuar.
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2.6. Introducir los datos de la entidad.

FASE DE SOLICITUD (FFASE ) > Datos de la Solicitud Fase Actual: FASE DE SOLICITUD (FFASE 1)

* Campo de introduccion obligatoria

** Para cualquier aclaracion sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

DATOS DE LA ENTIDAD

Indique la tipologia de entidad a la que pertenece, de acuerdo al punto segundo de la
convocatoria *

Seleccione un Elemento v

En caso de que haya marcado el apartado d), indique por favor la tipologia de entidad

Te quedan 8000 caracteres

N TN =

Recuerde que todos los datos solicitados son obligatorios. En caso de que la pregunta realizada no se considere

adecuada para su proyecto indique “No aplica o NA”.
Pulse GUARDAR para almacenar los cambios y SIGUIENTE para continuar.

2.7. Introducir los datos del proyecto

DATOS DEL PROYECTO

Titulo del Proyecto *

g
Te quedan 230 caracteres.
Elabore un acrénimo o nombre corto (una palabra) para el proyecto *
Objetivo del Plan Estratégico del Patrimonio Natural y de la Biodiversidad al que contribuye, mayoritariamente, el proyecto. *
Seleccione un Elemento v
Accion del Plan Estratégico del Patrimonio Natural y de la Biodiversidad al que contribuye, mayoritariamente, el proyecto. *
Seleccione un Elemento v
Si su proyecto se centra en el objetivo 2.3 indique con que especies en situacion critica trabaja. *
Seleccione un Elemento v
:El proyecto contribuye a otras Metas, Objetivos y Acciones del PEPNB? indicar cuales. *
g
Te quedan 255 caracteres.
;Tiene el proyecto caracter suprautondmico, llevandose a cabo en un ambito superior al de Comunidad o Ciudad Auténoma? *
Seleccione un Elemento v
Si su proyecto tiene caracter suprautonémico, indique las Comunidades o Ciudades Auténomas en las que se desarrolla.
ra

Te quedan 255 caracteres.

;Se desarrolla el proyecto con especies o en espacios protegidos definidos y regulados con caracter basico en la legislacion estatal y éstos forman parte
iSed lla el t tegidos definid lad ter b la legisl tatal tos fo t
de una red de ambito estatal o comunitario? Identificar la/s especie/s o espacio/s en su caso. ™

Te quedan 255 caracteres.

10
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;Esta directamente vinculado con planes y estrategias de caracter nacional? Identificar cual/es en su caso. *

En caso afirmative en la pregunta anterior, detallar la contribucion de del proyecto a dichos planes y estrategias.

e

:Qué caracteristicas definen, principalmente, a su proyecto que hace que éste contribuya a la evaluacion del estado de conservacion de los elementos
terrestres integrantes del patrimonio natural espariol? *

P

:Contribuye el proyecto a mejorar la capacidad de adaptacion del patrimonio natural y la biodiversidad frente a los impactos del cambio climatico?
Indicar como. *

Pulse GUARDAR para almacenar los cambios y SIGUIENTE para continuar.

2.8. Introducir la informacién técnica del proyecto.

DIMENSION TECNICA DEL PROYECTO

Breve resumen del proyecto reformulade *

Duracién total (en meses) del proyecto (max. 24 meses) *

Fecha de Inicio del Proyecto *
JJ__ @
Fecha de Finalizacion del Proyecto *

i |@

A tener en cuenta:

e Breve resumen del proyecto: no debe contener mas de 1.000 caracteres. Debe incluir los antecedentes,
justificacién y los principales objetivos.

e Duracion del proyecto: se recuerda que se permiten proyectos de hasta 2 afios de duracion (prérrogas
incluidas).

e Fecha de Inicio del Proyecto: no hay limitacidn en la fecha de inicio en esta convocatoria.

e Fecha de Finalizacion del Proyecto: no hay limitacién en la fecha de finalizacidn en esta convocatoria. Lo
que si esta limitado es la duracién que no debe exceder de 24 meses.

IMPORTANTE: Revisar que las fechas de inicio y fin del proyecto son correctas.

Pulse GUARDAR para almacenar los cambios y SIGUIENTE para continuar.

11
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Introducir la informacién econémica del proyecto.

DIMENSION ECONOMICA DEL PROYECTO

Presupuesto Total del Proyecto (en Euros) ™

Importe concedido por a la Fundacion Biodiversidad en Euros (maximo 120.000,00€) *

% de cofinanciacion solicitado. *

Justificacién del % de cofinanciacién solicitado, en base a la tipologia de entidad y objetivo del PEPNB. Consultar el apartado tercero de la Convocatoria. *

Justificacion de la necesidad de los gastos del proyecto. *

A tener en cuenta:

Presupuesto total del proyecto: este importe deberd coincidir con el sumatorio del modelo de
presupuesto (documento que deberad entregarse adjunto al final de la solicitud). En caso de existir
discrepancias entre este dato y el del documento de presupuesto, se atenderd a lo indicado en este
ultimo y no lo que figure en el formulario de solicitud.

Importe concedido por la Fundacién Biodiversidad en Euros: El importe maximo que se puede conceder
por cada solicitud de ayuda no puede ser superior a 120.000,00€.

% de cofinanciacion solicitado: El importe maximo de la ayuda concedida no podra superar el 70,00% del
total del presupuesto del proyecto presentado. En el caso de las entidades del sector publico susceptibles
de ser beneficiarias, la cofinanciacién de los proyectos no podra superar el 50,00%. En el caso de los
proyectos que trabajen con especies contempladas dentro del objetivo 2.3, se podra solicitar un 15,00%
adicional (la cofinanciacidn maxima serd del 85,00% y del 65,00% para entidades del sector publico).
Justificacion del % de cofinanciacidn solicitado, en base a la tipologia de entidad y objetivo del PEPNB:
explicar en base al apartado tercero de la convocatoria.

Justificacion de la necesidad de los gastos del proyecto: esta cuestion serd determinante para
comprender la coherencia del presupuesto y sus partidas presupuestarias dentro del proyecto. A modo
de ejemplo: Si se van a producir folletos para una accién de difusién, indicar la accién concreta para poder
vincular el gasto al proyecto.

Recuerde que para introducir decimales debe utilizar la coma.

Pulse GUARDAR para almacenar los cambios y SIGUIENTE para continuar.

12



Fundacién Biodiversidad

2.10. Introducir la informacién ambiental y social del proyecto.

DIMENSION AMBIENTAL Y SOCIAL DEL PROYECTO.

Si el proyecto se centra en habitats catalogados indique cuales, incluyendo los cédigos correspondientes.

Te quedan 255 caracteres.
Si el proyecto se lleva a cabo en uno o varios espacios protegidos detalle el tipo de espacio y su denominacién

*

Te quedan 255 caracteres.
En el caso concreto de que el proyecto se desarrolle en RN2000 identificar los codigos de los espacios *

Te quedan 255 caracteres.
Cuantificar el nimero de hectareas sobre las que se va a trabajar (desglosado por espacio). *

Te quedan 500 caracteres.
Si el proyecto se centra en especies indique cual o cudles *

Te quedan 255 caracteres.
Si el proyecto trabaja con especies en peligro, vulnerables, amenazadas y/o protegidas, indicar cuales, categoria de amenaza y clasificacion de referencia. *

e

Te quedan 255 caracteres.

Si su proyecto trabaja con espacies exdticas invasoras, indique cuales y si las mismas se encuentran incluidas en el Catdlogo Espafiol de Especies Exdticas Invasoras. *

)

Te quedan 255 caracteres.

contaminacion, turismo, ocio, infraestructura...)? En su caso, identificar cuales. *

;Reduce el proyecto las amenazas sobre la biodiversidad (destruccién de habitats, sobreexplotacion de recursos naturales, especies invasoras, calentamiento global,

Te quedan 255 caracteres.
Impacto positive en otros aspectos y procesos ambientales distintos a los reflejados en el objetivo del proyecto *

Te quedan 255 caracteres.
i Tiene el proyecto algun impacto socio-econdmico (salud, seguridad, educacion, cultura, creacion de oportunidades, beneficio socio-econémice, poblacien
vulnerable, etc)? Indicar y cuantificar en la medida de lo posible. *

Te quedan 255 caracteres.
¢El proyecto incluye actividades de voluntariade/participacion? En caso afirmativo indique el nimero de personas que va a movilizar. *

Te quedan 255 caracteres.
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Si su proyecto trabaja con custodia del territorio, indique como. *

Te quedan 255 caracterss.

Indique la poblacion potencial te beneficiada con los ltados del proyect

Te quedan 1000 caracteres.
Cartas de apoyo al proyecto *

Te quedan 1000 caracteres.

3 &3

Pulse GUARDAR para almacenar los cambios y SIGUIENTE para continuar.

2.11. Introducir otros aspectos relevantes del proyecto.

OTROS ASPECTOS RELEVANTES.

Innovacion que aporta el proyecto *

Te quedan 255 caracteres.
Convergencia o sinergia con otros proyectos gestionados o apoyados por la FB y otros organismos. *

Te quedan 255 caracteres.
En caso de que el proyecto contribuya a mejorar la gobernanza, indique como *

Te quedan 255 caracteres.
Otros aspectos a destacar del proyecto no contemplados en los apartados anteriores. ™

Te quedan 500 caracteres.

3 3 D

Pulse GUARDAR para almacenar los cambios y SIGUIENTE para continuar.
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3. Adjuntar documentacion
3.1. Adjuntar los documentos del proyecto.

IMPORTANTE: Recuerde que deberd utilizar los modelos oficiales de la convocatoria (Ver punto 2.2 de esta guia
para saber donde encontrarlos)

Documentos Fase Actual: FASE DE SOLICITUD (FASE 1)

lecci el Tipo de D que desea adj ya i i6n pulse el botén Seleccionar para
escoger uno o varios archivos simultaneos

Los tipos de documento con * son obligatorios

Tipo de Documento

- Escoja un tipo de documento antes de afadir -El

Nombre del Documento ‘ Tipo ‘ Fecha ‘ Fase

o

Seleccione del desplegable el tipo de documento (los que marcados con * son obligatorios).

No se ha incluido ningtn archivo

Pulse “seleccionar” para ir a su explorador de archivos, escoja el o los documentos que desee adjuntar y pulse el
botdn ABRIR. Tenga en cuenta que el tamaio maximo permitido es de 4 Mb.

En la parte de abajo se irdn listando los documentos que vaya incorporando.

Tipo de Documento

Otra documentacion :]

‘Seteccionar |

Marco_logico_Fl.docx Marco Légico 03/05/2019 FASE DE SOLICITUD (FASE I) m

Carta_apoyo_2.pdf Cartas de Apoyo al Proyecto 03/05/2019 FASE DE SOLICITUD (FASE I) m

Cronograma_FlLxisx Cronograma de las Actividades del Proyecto 03/05/2019 FASE DE SOLICITUD (FASE )

RRHH_FLdocx Recursos Humanos Previstos 03/05/2019 FASE DE SOLICITUD (FASE])

Presupuesto_FLxlsx Presupuesto detallado 03/05/2019 FASE DE SOLICITUD (FASE D)

Carta_representante_legal.pdf Solicitud firmada por el representante legal 03/05/2019 FASE DE SOLICITUD (FASE I) m

Participacion_programas.pdf Otra documentacién 03/05/2019 FASE DE SOLICITUD (FASE]) m
A |

Repita la accidn hasta haber incluido todos los documentos del proyecto. Puede consultar el listado de
documentos a entregar en el apartado séptimo de la convocatoria (Fase ).

No podra pasar de pantalla hasta que no haya adjuntado los documentos marcados con *.

RECOMENDACION: antes de entregar la solicitud, le recomendamos que visualice que se han cargado los
documentos que realmente se desean presentar y no hay errores en los mismos. Para ello, pulsar sobre el botdn
“VER” y, en caso de detectar un error, pulsar sobre “ELIMINAR” y cargar el documento correcto.

Pulse GUARDAR para almacenar los datos y FINALIZAR para continuar.
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Entrega de solicitud

4.1. Revisar los datos introducidos.

Tras adjuntar los documentos y pulsar FINALIZAR, aparecera en pantalla un borrador de resguardo de

gue aconsejamos revisar. A continuacion le ofrecemos un check-list orientativo:

solicitud

REQUISITOS DE LA CONVOCATORIA

¢Se ajusta el proyecto a la convocatoria a la que concurre? (ver objetivos del PEPNB de actuacién) Sl NO
¢éLa entidad solicitante cumple con los requisitos de la convocatoria para ser beneficiario? Sl NO
¢El periodo de ejecucidn se ajusta a lo indicado en la convocatoria? Sl NO
¢éLa cantidad de ayuda solicitada se ajusta a lo indicado en la convocatoria? Sl NO
DOCUMENTACION PRESENTADA

¢Ha adjuntado todos los documentos obligatorios requeridos en la Convocatoria? Sl NO
¢Ha incluido el presupuesto en el formato oficial? Sl NO
¢Ha incluido el cronograma en el formato oficial? Sl NO
¢Ha considerado un margen de seguridad en el cronograma ante posibles retrasos durante la ejecucion del proyecto? Sl NO
¢Ha incluido el Marco Légico en el formato oficial? Sl NO
¢Ha detallado en el Marco Légico los resultados en términos cuantitativos para cada una de las acciones? Sl NO
¢Ha completado todos los campos del Marco Légico? Sl NO
¢Ha incluido en el Marco Légico indicadores y acciones para evaluar el impacto del proyecto sobre los objetivos? Sl NO
¢Ha incluido en el Marco Légico acciones de comunicacion y divulgacion del proyecto? Sl NO
¢Han incluido los RRHH en el formato oficial? Sl NO
¢Son los RRHH suficientes para desarrollar el proyecto? Sl NO
¢Han adjuntado la solicitud y declaracion responsable firmada por el representante legal de la entidad? Sl NO
Si procede, ¢han adjuntado el documento de constitucidn, modificacion, estatutos o acta fundacional? Sl NO
Si procede, ¢han adjuntado el documento de inscripcidn en el Registro Administrativo? Sl NO
Si procede ¢han adjuntado el documento o poder que acredite la representacidn con que se actua? Sl NO
Si presenta cartas de apoyo, éestan firmadas y fechadas? Sl NO

Si quisiera cambiar o completar algun dato (incluso dejarlo para otro momento) debera pulsar la opcion

MOSTRAR SOLICITUDES situada en la parte superior izquierda de la pantalla.

E ﬁ‘i AR I ctmrcatocs %

ostrar Solicitudes Cerrar Sesion

CONVOCATORIA DE AYUDAS DE LA FUNDACION BIODIVERSIDAD F.S.P, EN REGIMEN DE CONC
TERRESTRE ESPAROL

JRRENCIA COMPETITIVA, PARA LA EVALUACION DE LA BIODIVERSIDAD

Apareceran en la parte superior de la pantalla las solicitudes que haya presentado, indicando en qué fase se
encuentran (en introduccién o entregada). Tan solo podra modificar aquéllas que estén en introduccidn. Para ello

pulse sobre el nombre del solicitante.
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SOLICITUDES

Convocatoria de concesién de ayudas de 13 Fundacion Biodiversidad, en régimen de

SOLICITANTE 222222220 concurrencia competitiva, para la realizacion de proyectos en materia de adaptacién al

cambio climatico 2017

Convocatoria de concesién de ayudas de Ia Fundacién Biodiversidad, en régimen de

prueba 11111119 concurrencia competitiva, para la realizacién de proyectos en materia de adaptacién al

cambio climatico 2017

Convecatoria de concesion de ayudas de 2 Fundacién Biediversidad, en régimen de

dd dd 5558839 concurrencia competitiva, para la realizacion de proyectos en materia de adaptacin al

14/12/2017 13:42 PROVISIONAL Fasel- Entregada
BORRADOR Fase I - En Introduccién
BORRADOR Fase I - En Introduccion

Ird a una pantalla donde seleccionar qué datos de la solicitud quiere revisar.

RESUMEN DE LA SOLICITUD

Datos del Representante

Datos del Beneficiario

Fase | - Datos de la Solicitud

Documentos

Resguardo

4.2. Entregar la solicitud.

Una vez esté conforme con la informacién introducida, pulse el boton ENTREGAR SOLICITUD situado en la parte

inferior del borrador resguardo.

RECUERDE: EN EL CASO DE QUE NO CONFIRME LA ENTREGA, SU SOLICITUD NO SERA TENIDA EN CUENTA.
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Saldrd un aviso advirtiendo que no podra modificarla. Si pulsa ACEPTAR, habria finalizado el proceso de
presentacién de la solicitud.

;Desea entreqar la Solicitud? }

Se dispone a entregar la Solicitud. Tenga en cuenta
que una vez entregada no le serd posible modificar
los datos ni los documentos aportados.

Pulse el botén aceptar para confirmar la entrega de la
solicitud.

Como confirmacion de que su solicitud ha sido
registrada recibird un email con la comunicacion y
adjunto el resguardo con fecha y hora de entrega.

Una vez entregada la solicitud, recibird un correo electrénico que acredite la fecha y hora de entrega y en el que
se adjunta la informacién enviada.
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Fase Il: Proyectos Preseleccionados

Una vez evaluadas las solicitudes, sélo se requerira documentacién complementaria a las entidades que el Comité
de Evaluacién preseleccione.

En caso de resultar preseleccionadas, la FB se lo notificara a la direccién de correo electréonico que el solicitante
facilité en la anterior fase I. Es importante sefialar que el proyecto estad preseleccionado, pero que no es aun
beneficiario de la ayuda.

Tendrd un plazo de 20 dias naturales desde la notificacién para aportar toda la informacion y documentacién que
se le solicite.

De forma general, se requerira a las entidades que entreguen la siguiente documentacién digitalizada:

a) Carta de aceptacion de la ayuda firmada por el representante legal de la entidad. Debera incorporar la
firma electrénica del representante legal, basada en un certificado reconocido

b) Formulario de solicitud de la fase Il (a través de la herramienta de solicitud on-line).

c) Marco Légico Il (segiin modelo oficial de la convocatoria).

d) Presupuesto detallado Il (segiin modelo oficial de la convocatoria).

e) Cronograma detallado Il (seglin modelo oficial de la convocatoria).

f) Recursos humanos Il (segin modelo oficial de la convocatoria).

g) Permisos administrativos correspondientes en caso de que sean necesarios para el desarrollo de la
actividad objeto de ayuda. Sera necesario presentar copia de los mismos o bien de la solicitud en curso.

h) Certificacion administrativa positiva vigente expedida por el érgano competente que acredite el
cumplimiento de las obligaciones tributarias. Esta certificacion podrd ser sustituida por declaracion
responsable en los casos previstos en el articulo 24 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que
se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

i) Certificacion administrativa positiva vigente expedida por el érgano competente que acredite el
cumplimiento de las obligaciones con la Seguridad Social. Esta certificaciéon podra ser sustituida por
declaracion responsable en los casos previstos en el articulo 24 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio,
por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

En el caso de que la entidad ya forme parte del Registro de Beneficiarios de la FB, y la organizacién no haya
sufrido ningln cambio administrativo o de su representante legal, desde su inclusién en el registro hasta la fecha
de la propuesta de Resolucién de la convocatoria actual, no es necesario presentar la documentacién prevista en
los apartados h), i) y j). Para ello deberd indicar su nimero de beneficiario en el formulario de solicitud. Si
desconoce cual es su niumero de beneficiario, puede consultarlo en la seccién web de la convocatoria.

Recomendamos para esta fase comprobar el siguiente checklist antes de hacer entrega de la misma

¢Ha cumplimentado el Formulario de solicitud Fase I1? Sl NO
¢El representante legal o persona con poderes ha firmado la carta de aceptacion de la ayuda? SI NO
¢Ha adjuntado la carta de aceptacion firmada digitalmente por el representante legal? Sl NO
¢El presupuesto esta debidamente detallado conforme al modelo? Sl NO
¢Ha ajustado el marco ldgico a los requerimientos de la FB en esta fase? Sl NO
¢El cronograma esta debidamente cumplimentado conforme al modelo? Sl NO
éHan incluido los RRHH en el formato oficial? Sl NO
Si procede, ¢Cuentan con los permisos administrativos necesarios para el desarrollo del proyecto? Sl NO
¢Han adjuntado certificacion administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las obligaciones tributarias? Sl NO
¢Han adjuntado la certificacidn administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las obligaciones con la Seguridad Social? Sl NO
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Si la documentacién entregada por la entidad no relne los requisitos establecidos, la FB requerira a la entidad
propuesta como beneficiaria que, en el plazo de 10 dias naturales, subsane el error o acompaiie la
documentacién preceptiva, con indicacién de que, si asi no lo hiciera, se tendrd por desistida su peticion, y no
podra alcanzar la condicion de beneficiario.

Fase lll: Resolucion de las ayudas

La FB realizara la evaluacién técnica del proyecto reformulado en Fase Il, y el Comité de Evaluacién decidird qué
proyectos son los beneficiarios de ayudas.

Estos proyectos seran los que aparezcan en la Resolucion de la ayuda, que se publicard en la seccidn
convocatorias de la web de la FB. Esta publicacion sera considerada como NOTIFICACION OFICIAL, no se enviara
notificacion por otros medios.
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Anexo |I: Modelos oficiales de la Convocatoria

En la presente convocatoria se presentan los siguientes modelos oficiales:

e Declaracién responsable.
Marco Légico.

Presupuesto.

Cuadro de Recursos Humanos.
e Cronograma.
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Anexo ll: Indicaciones para rellenar el marco légico

1.

Identificar y definir bien el objetivo general del proyecto. Debe describir qué es lo que el proyecto pretende conseguir,
cual es su efecto directo. El proyecto deberia tener un solo objetivo general, que debe ser claro, alcanzable y no ser una
reformulacion de los Resultados.
Identificar los objetivos especificos del proyecto, estos deben ser realistas y alcanzables.
Enumerar las acciones: todas las acciones identificadas deben ser las necesarias para cumplir los objetivos especificos y
no debe haber ninguna que no se encuentre inequivocamente relacionada con alguno de los objetivos especificos. Asi
mismo, cada actividad debe tener una bateria de resultados. Tenga en cuenta que toda actividad que no esté
relacionada con uno o varios de los objetivos especificos y que no aporte resultados sera valorada negativamente.
Los Indicadores deben servir para monitorizar el progreso del proyecto, evaluar el cumplimiento de los objetivos
especificos y cuantificar los resultados. De manera general, deben ser asequibles, medibles, oportunos, relevantes y
especificos, y en la medida de lo posible, deben expresarse en términos de cantidad, calidad y tiempo.
Identificar los resultados esperados: son productos directos de las actividades ejecutadas y de los indicadores que se
utilizaran para su medida. Deben ser cuantificables, y la relacion entre ellos y el objetivo especifico debe ser realista
(valorar si los medios son suficientes y necesarios para el logro del objetivo especifico).
Ademas, los resultados deben ser verificables y poseer su correspondiente fuente de verificacion que sera aportada una
vez finalice el proyecto para acreditar su correcta ejecucion.
Verificar la ldgica horizontal del marco légico, de manera que se confirme el concepto principal de su estructura que es el
de causa-efecto o si-entonces. Cuanto mas claro sea este vinculo, mejor disefiado estara el proyecto:

»  Si las actividades son ejecutadas bajo las condiciones establecidas (tiempo, personal, medios...), entonces se

alcanzardn los resultados.
» Si el proyecto alcanza los resultados propuestos (mediante el uso de los recursos y actividades previstos),
entonces se cumple el objetivo especifico.
»  Sise logra el objetivo especifico, entonces el proyecto habra contribuido al cumplimiento del objetivo general.
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Anexo lll: clausula de proteccion de datos personales

A los efectos previstos en el Reglamento General de Proteccion de Datos (RGPD), se informa de que los datos personales
recabados como consecuencia de la participacién en las convocatorias de ayudas por parte de la FUNDACION BIODIVERSIDAD
serdn tratados por esta entidad, cuyos datos de contacto son los siguientes:

. Identidad: FUNDACION BIODIVERSIDAD (en adelante, FUNDACION).

. CIF: G82207671

. Direccidn postal: C/ Pefiuelas 10, 28005 -Madrid.

o Teléfono: 911210920

. Correo electrdnico: web@fundacion-biodiversidad.es

o Delegado de Proteccién de Datos: Picdn y Asociados Abogados: Consultar a FB

Los datos serdn tratados con la finalidad de gestionar dicha participacion y conceder las ayudas a las empresas beneficiarias.
La base de este tratamiento es la relacion juridico contractual mantenida por las partes como consecuencia de la
participacion en la presente convocatoria, asi como el cumplimiento de las obligaciones legales exigidas para justificar la
subvencién (Ley General de Subvenciones) siendo obligatorio la entrega de los datos personales solicitados, ya que, de lo
contrario, no podra participar en la misma.

Los datos de las empresas beneficiarias podran ser cedidos a las entidades financieras para el pago de la ayuda econdmica,
en su caso, y a las Administraciones Publicas en los casos previstos por la Ley y siempre que sea necesario para justificar la
ayuda dada. Igualmente, en el supuesto de ayudas cuyo presupuesto venga dado por la Comisidn Europea, los datos de las
empresas beneficiarias podrdn ser cedidos a este Organismo asi como a la Unidad Administradora del Fondo Social Europeo
con idéntica finalidad. Asimismo, los datos de contacto profesionales de las empresas beneficiarias podran ser comunicados a
terceras entidades que pidan informacidn sobre el proyecto, con el objeto de ponerse en contacto con ellas y preparar otros
proyectos similares. Esta cesion de datos estd amparada en el interés legitimo de la Fundacion de comunicar los datos de
contacto corporativos a terceras entidades interesadas en proyectos relacionados con la Biodiversidad, fomentando, de esa
manera, la ejecucién de actividades para el respeto del medio ambiente.

En cualquier caso, la empresa que resulte beneficiaria se compromete a cumplir las obligaciones recogidas en el RGPD, en
relacion con los datos de caracter personal que pueda recabar de los destinatarios del proyecto durante la ejecucién de este.
En este sentido, todos los destinatarios de las acciones del proyecto serdn informados por la empresa beneficiaria sobre el
tratamiento de sus datos conforme a lo establecido en el articulo 13 del RGPD y se obtendra su consentimiento para dicho
tratamiento, en caso de ser este necesario.

Asimismo, la empresa beneficiaria debera remitir los datos personales de los destinatarios, incluidos datos relacionados con
sus néminas en el supuesto de ser empleados, a la FUNDACION con la Unica finalidad de justificar los gastos del proyecto.
Para dicha finalidad, los datos seran remitidos a las Administraciones Publicas y a la Comisién Europea y a la Unidad
Administradora del Fondo Social Europeo, en el supuesto de proyectos cuya ayuda venga dada por la Comisidon Europea,
siendo los destinatarios informados de ello por parte de la empresa beneficiaria.

En el supuesto de que la FUNDACION acceda a los datos personales responsabilidad de la empresa beneficiaria en su
condicion de encargado del tratamiento deberd firmar con esta un contrato de tratamiento de datos conforme al contenido
exigido en el articulo 28 del RGPD.

Los datos personales facilitados seran conservados durante todo el tiempo en que se mantenga abierta la convocatoria y
mientras se esté ejecutando el proyecto por parte de la empresa beneficiaria. Posteriormente, se conservara la informacion
facilitada por la empresa beneficiaria hasta que prescriban las eventuales responsabilidades que se pudieran derivar de la
misma y durante todo el tiempo exigido por la normativa aplicable.

Salvo que se indique lo contrario en cualquiera de las direcciones de contacto referenciadas, la FUNDACION podra remitir a
las empresas participantes en la presente convocatoria informacién sobre las actividades, eventos y proyectos desarrollados
y subvencionados por esta entidad. Este tratamiento tiene como base la satisfaccién del interés legitimo consistente en
poder ofrecer a las empresas participantes informacién sobre las diferentes actividades desarrolladas por la FUNDACION
vinculadas con la proteccién y el respeto del medio ambiente. Dicho interés legitimo se reconoce por la normativa legal
aplicable (Reglamento General de Proteccidn de Datos), que permite expresamente el tratamiento de datos personales sobre
esa base legal con fines de mercadotecnia directa. En el caso de que dichas comunicaciones se realicen por medios
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electrdnicos, la base de este tratamiento es la existencia de una relacion juridica que permite, conforme a lo reflejado en el
articulo 21.2 de la Ley de Servicios de la Sociedad de la Informacion y de Comercio Electrdnico, tratar los datos con fines
comerciales sin necesidad de solicitud o autorizacion previa del interesado. No obstante, le recordamos que tiene usted
derecho a oponerse a este tratamiento de sus datos, pudiendo hacerlo por cualquiera de los medios previstos en esta
cldusula. El tratamiento de sus datos para esta finalidad no es obligatorio, en cuyo caso, las empresas participantes no
podran ser destinatarias de esta informacion. Para esta finalidad, los datos de contacto seran conservados indefinidamente,
hasta que, en su caso, usted nos manifieste su voluntad de suprimirlos.

Con las limitaciones que establece la Ley, los participantes podran solicitar el acceso a sus datos personales, su rectificacion o
supresion, asi como a la limitacién de su tratamiento, a oponerse al mismo y a su portabilidad en cualquiera de las
direcciones de contacto referenciadas. Ante cualquier eventual vulneracion de sus derechos, se puede presentar una
reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos.

Las entidades que participen en la presente convocatoria son responsables de la veracidad de la informacién proporcionada.

La FUNDACION garantiza la seguridad y confidencialidad de los datos de caracter personal que le sean facilitados. A tal fin,
tiene implantadas las medidas de seguridad de indole técnica y organizativa que son necesarias para evitar su alteracion,
pérdida, tratamiento o acceso no autorizados, de acuerdo con lo establecido en la normativa aplicable.
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